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Le GRETA GUYANE est un groupement d’établissements de l’Éducation Nationale. Il est 

chargé de la formation continue de tout public âgé de plus de 16 ans et ayant quitté la 

formation initiale.

Le GRETA GUYANE a été créé le 1er janvier 2020 par arrêté rectoral. Conformément à la 

convention constitutive actualisée en 2019, le GRETA GUYANE exerce ses activités sur 

l’intégralité du territoire guyanais.

Le siège du GRETA Guyane est implanté au sein de son établissement support, le LPO Elie 

Castor Boulevard Bellony à Kourou. Il assure la gestion administrative et financière de la 

structure.

Le GRETA s’appuie sur trois agences couvrant les trois bassins d’emploi de Guyane : 

Cayenne, Kourou et Saint-Laurent du Maroni.

Le GRETA de Guyane fait partie d'un réseau national dédié à la formation continue pour 

adultes.

Présentation 

Greta



Engagé dans la démarche qualité Eduform, le Ministère de L’Education Nationale est 

reconnu comme instance de labellisation « Qualiopi » par France Compétence via 

son label Eduform. Le GRETA GUYANE, engagé dans la démarche Eduform, 

s’engage dans la charte suivante:

Engagement 

qualité



Sources: Résultats questionnaires de satisfactions 2025.

Taux de satisfaction

98%
Satisfaction globale

96%
Conforme aux 

attentes

98%
Equipe 

pédagogique

98%
Professionnellement

utile



Numérique



Prérequis :

Savoir s'orienter de manière simple dans une interface 

graphique

Contenus de la formation :

• Module 1 : Environnement informatique 

• Module 2 : Attitude Citoyenne 

• Module 3 : Traitement et production

• Module 4 :  Recherche de l'information 

• Module 5 : Communication

Préparation au PIX Adultes / 

Certification de compétences 

numériques

Public 

Tout public

Durée

12 à 60h

Participants

12 max par session

Tarif horaire

19€ par stagiaire

45€ par examen

Prérequis

Comprendre et parler le 

français

Savoir utiliser un ordinateur 

Modalités d’évaluation

Evaluation continue, mise en 

situation professionnelle

Référence France 

competences

RS6894

Certificateur

Groupement d’interet public 

PIX

Date d’enregistrement

28/11/2024

Moyen de financement

• Financement Individuel

• CPF/Transition Pro

• OPCO/Entreprise

• France Travail

• Contrat de 

professionnalisation / 

d'apprentissage

Taux
Voir p.4 du catalogue

Accessibilité aux personnes 
en situation de handicap
Nous contacter

Vous souhaitez obtenir une certification en compétences numériques ? 

Vous êtes au bon endroit !

Objectifs de la formation :

• Utiliser efficacement l'outil informatique à son poste de 

travail

• Renforcer ses compétences numériques en vue d'une 

insertion professionnelle 

• Constituer un dossier de preuves permettant de valider 

les domaines de compétences du B2i Adultes 

Méthodes et moyens pédagogiques :

• Formation en présentiel 

• Mise en pratique

Ça vous intéresse ? 

Complétez le formulaire sur greta.ins.ac-guyane.fr ou 

contactez-nous au 05 94 22 34 62

greta.guyane@ac-guyane.fr



Contenus de la formation :

• Module 1 : Formation à l’utilisation des outils de 

messagerie électronique, de visioconférence et de partage 

de fichier

• Module 2 : Apprentissage des techniques de gestion 

documentaire, y compris l’organisation des fichiers, la 

création des documents partagés et la gestion des versions 

• Module 3 : Formation à l’utilisation des logiciels métiers 

spécifiques à l’entreprise (les outils de gestion de projet ou 

les plateformes de gestion des ressources humaines 

• Module 4 : Sensibilisation aux risques de sécurité 

informatique et aux menaces potentielles 

• Module 5 : Apprentissage des méthodes pour optimiser les 

processus internes de l’entreprise en utilisant les outils 

numériques

Maîtriser l’environnement 

numérique de mon entreprise 

Public 

Tout public

Durée

Nous contacter

Participants

12 max par session

Tarif horaire par stagiaire

37.24 €

Prérequis

Comprendre et parler le 

français

Savoir utiliser un ordinateur 

Avoir effectuer le test de 

positionnement

Modalités d’évaluation

Evaluation continue, mise en 

situation professionnelle

Validation

Formation qualifiante

Moyen de financement

• Financement Individuel

• CPF/Transition Pro

• OPCO/Entreprise

• France Travail

• Contrat de 

professionnalisation / 

d'apprentissage

Taux
Voir p.4 du catalogue

Accessibilité aux personnes 
en situation de handicap
Nous contacter

Vous souhaiter renforcer votre maîtrise sur l’environnement numérique au sein d’une 

entreprise  ? 

Faites cette formation et devenez un As !

Objectifs de la formation :

• Optimiser l’utilisation des outils numériques

• Accroître l’efficacité et la productivité 

• Renforcer la sécurité et la protection des données

Méthodes et moyens pédagogiques :

• Formation en présentiel 

• Mise en pratique

Ça vous intéresse ? 

Complétez le formulaire sur greta.ins.ac-guyane.fr ou 

contactez-nous au 05 94 22 34 62

greta.guyane@ac-guyane.fr



Contenus de la formation :

• Module 1 : Utiliser le matériel informatique et savoir 

l’identifier

• Module 2 : Prendre en main la bureautique et s’initier au 

traitement de texte et tableur

• Module 2 : Interagir en communiquant par messagerie 

électronique

• Module 3 : Maîtriser l’utilisation d’Internet en s’initiant aux 

moteurs de recherche 

• Module 4 : Appliquer les règles et bonnes pratiques de la 

sécurité numérique 

Les fondamentaux 

du numérique

Vous souhaitez maîtriser les compétences numériques fondamentales pour 

évoluer dans l’environnement numérique ? 

Laissez-vous tenter par cette formation !

Objectifs de la formation :

• Maîtriser le matériel informatique

• Maîtriser la bureautique

• Communiquer par messagerie électronique 

• Acquérir et exploiter de l'information en ligne

• Appliquer les règles et bonnes pratiques de la sécurité 

numérique

Méthodes et moyens pédagogiques :

• Formation en présentiel 

• Mise en pratique sur ordinateur

Ça vous intéresse ? 

Complétez le formulaire sur greta.ins.ac-guyane.fr ou 

contactez-nous au 05 94 22 34 62

greta.guyane@ac-guyane.fr

Public 

Tout public

Durée

Nous contacter 

Participants

12 max par session

Tarif horaire par stagiaire

37.24 €

Prérequis

Comprendre et parler le 

français

Modalités d’évaluation

Evaluation continue, mise en 

situation professionnelle

Validation

Attestation

Moyen de financement

OPCO - Entreprise

Taux
• Financement Individuel
• CPF/Transition Pro
• OPCO/Entreprise
• France Travail
• Contrat de 

professionnalisation / 
d'apprentissage

Accessibilité aux personnes 
en situation de handicap
Nous contacter



Contenus de la formation :

• Initiation à l’informatique : Initiation à l’utilisation de 

l’ordinateur, des périphériques et des systèmes d’exploitation 

principaux.

• Compétences en bureautique : Formation sur les logiciels 

de traitement de texte, tableurs et présentations pour créer, 

éditer et gérer des documents

• Navigation et communication sur internet :  Techniques 

de recherche efficaces, utilisation d’emails et engagement 

sur les réseaux sociaux

• Sécurité informatique : Principes de cybersécurité, 

pratiques de navigation sécurisée et gestion sécurisée des 

données personnelles et professionnelles.   

• Ethique et responsabilité numérique : Sensibilisation aux 

enjeux légaux et éthiques du numérique, y compris la 

protection de la vie privée et les droits d’auteur. 

CléA Numérique 

Public 

Tout public

Durée

Nous contacter

Participants

12 max par session

Tarif horaire par stagiaire

20.22 €

Prérequis

Comprendre et parler le 

français

Savoir utiliser un ordinateur 

Avoir effectuer le test de 

positionnement

Modalités d’évaluation

Evaluation continue, mise en 

situation professionnelle

Référence France 

competences

RS5616

Certificateur

Certif pro

Date d’enregistrement

24/11/2021

Moyen de financement

• Financement Individuel

• CPF/Transition Pro

• OPCO/Entreprise

• France Travail

• Contrat de 

professionnalisation / 

d'apprentissage

Taux
Voir p.4 du catalogue

Accessibilité aux personnes 
en situation de handicap
Nous contacter

La formation cléA Numérique vous intéresse ? 

Faites cette formation et devenez un As !

Objectifs de la formation :

• Développer les compétences numériques de base

• Apprendre les pratiques essentielles de sécurité 

informatique pour protéger les données personnelles et 

professionnelle. Comprendre les aspects légaux et éthiques 

de l’utilisation d’internet. 

• Développer la capacité à utiliser efficacement les outils 

numériques au niveau personnel et professionnel. 

Ça vous intéresse ? 

Complétez le formulaire sur greta.ins.ac-guyane.fr ou 

contactez-nous au 05 94 22 34 62

greta.guyane@ac-guyane.fr



Contenus de la formation :

• Module 1 : Introduction à l’IA et analyse des besoins

• Module 2 : Préparation des données et méthodes 

d’exploitation de l’IA, questions éthiques

• Module 3 : Offre IA contextualisée, apport dans les métiers 

identifiés

• Module 4 : Cas pratiques. Application projet IA à des 

problématiques spécifiques de l’entreprise

Intégrer l’intelligence artificielle  

dans mon entreprise

Public 

Tout public / Entreprise

Durée

20h

Participants

12 max par session

Tarif session en intra.

4600 €

Prérequis

Niveau d’utilisation autonome 

des outils bureautiques

Modalités d’évaluation

Evaluation continue, mise en 

situation professionnelle

Validation

attestation

Moyen de financement

• Financement Individuel

• CPF/Transition Pro

• OPCO/Entreprise

• France Travail

• Contrat de 

professionnalisation / 

d'apprentissage

Taux
Voir p.4 du catalogue

Accessibilité aux personnes 
en situation de handicap
Nous contacter

Prenez la main sur les outils de l’IA, structurez l’intégration dans l’activité de 

votre entreprise et améliorez votre productivité.

Objectifs de la formation :

• Comprendre le fonctionnement et les enjeux de l’IA pour 

l’entreprise

• Découvrir et prendre en main des outils IA applicables au 

quotidien

• Identifier les besoins et prescrire des usages contextualisés 

des outils IA 

• Initier une démarche de transformation des pratiques de 

travail à travers l’IA

Méthodes et moyens pédagogiques :

• Formation en présentiel ou hybride

• Mises en situation

• Entretiens et observation sur poste

Ça vous intéresse ? 

Complétez le formulaire sur greta.ins.ac-guyane.fr ou 

contactez-nous au 05 94 22 34 62

greta.guyane@ac-guyane.fr
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